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Sistema de Reconocimientos Ambientales (SIREA)

Solicitud para la incorporación al SIREA de un reconocimiento 


	Instrucciones



	.

La presente solicitud es aplicable para todos aquellos organizadores que deseen incorporar su reconocimiento ambiental al Sistema de Reconocimientos Ambientales (SIREA) (Decreto Ejecutivo No. 42594).  Es importante indicar que la entrega de esta solicitud y los documentos adjuntos no implica el ingreso al SIREA, sino que es la etapa inicial para determinar si el organizador cumple o no los requisitos establecidos de acuerdo con el citado decreto.
Entiéndase por “Organizador” al ente responsable de gestionar los procesos técnicos y logísticos necesarios para la entrega del reconocimiento (divulgación, recepción de solicitudes, coordinación de evaluaciones, entrega del reconocimiento, entre otros)

Entiéndase por “Organización” toda aquella persona jurídica, pública o privada que opta por un reconocimiento. 

Este formulario debe completarse en forma digital. Complete los espacios en blanco y marque con una "x" en las casillas respectivas.
La presente solicitud y los documentos adjuntos deberán ser enviados vía electrónica al correo  sirea@minae.go.cr  

	

	1.  Nombre del reconocimiento que se desea incorporar al SIREA. Descripción y antecedentes del reconocimiento

	

	2. Población meta a la que se dirige el reconocimiento

	

	3. Datos generales del Organizador


	3.1. Nombre del Organizador:

	

	
	

	3.2. Cédula Jurídica:
	

	3.3. Representante legal (Nombre y cédula de identidad):

	

	3.4. Dirección física:

	

	
	

	3.5. Teléfono 
	
	

	
	

	3.6. Correo electrónico y sitio web:
	
	

	
	
	

	3.7. El Organizador es: 
	
	Una institución pública 

	
	
	
	
	
	
	
	Una organización privada 

	3.8 Experiencia del organizador otorgando reconocimientos ambientales
, además indicar 
si se tiene como mecanismo de evaluación del reconocimiento certificaciones en el marco del Sistema Nacional para la Calidad. (indicar el tipo de certificación y adjuntar documento de respaldo).

	

	


3.9. Indique la frecuencia de entrega del reconocimiento y plazo de vigencia del reconocimiento para las organizaciones
	

	


3.10. Número promedio por año de organizaciones que se inscriben y de organizaciones que son reconocidas.
	

	


4. Mecanismos para operativizar los reconocimientos:
En caso de contar con instrumentos oficializados mediante el diario oficial La Gaceta y/o publicados en un sitio web, no es requerido el detalle de cada uno de los puntos solicitados en el presente apartado. En este caso podrá citar dichos instrumentos, señalando el medio de oficialización y/o publicación de manera que la Administración pueda consultarlos.

4.1Indicar los mecanismos de inscripción y valoración de solicitudes. Especificar los medios de verificación de dichos mecanismos
.
	

	


4.2. Indicar los mecanismos de evaluación (documental y/o in situ) de solicitudes.  Incluya los criterios de evaluación utilizados. Indique los medios de verificación de dichos mecanismos.

	

	


4.3. Descripción del perfil y número de evaluadores empleados para realizar las evaluaciones. Indique además los medios de verificación utilizados para realizar las evaluaciones.
	

	


4.4. Indicar (los) mecanismo(s) empleado(s) por el Organizador para actualizar/adecuar el reconocimiento en el tiempo (principio de mejora continua). Indique los medios de verificación respectivos.

	

	


4.5. Indicar el (los) mecanismo(s) empleado(s) para verificar que las organizaciones a las que se les otorgó el reconocimiento mantienen, en el periodo de vigencia de este, las condiciones bajo las cuales este fue entregado. Indique los medios de verificación de dichos mecanismos.

	

	


5. Documentos digitales adjuntos
Se deberá adjuntar a la presente solicitud los siguientes documentos:

a. Certificación de Personería Jurídica del Organizador con no más de tres meses de emitida
b. Podrá adjuntar todos aquellos documentos que considere relevantes para fundamentar lo señalado en el apartado 4 de la presente solicitud.

	
	
	
	
	
	
	Fecha:
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Firma de representante legal
	
	
	Sello de la Organización

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


	Firma del responsable de recepción
	
	
	Sello de la institución


� Entiéndase por medio de verificación todos aquellos elementos y/o formas de resguardo de la información que puedan ser empleados por la Administración como mecanismos para evidenciar, comprobar y supervisar la veracidad de la información suministrada por el Administrado (en este caso por el Organizador del reconocimiento). Este comentario es aplicable para los puntos 4.1 – 4.5.
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